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Referências Bibliográficas
Prof. Mauro M. Laruccia

http://mlarucci.tripod.com
mlarucci@sanet.com.br

Apresentação

A presente publicação, fruto da experiência vivenciada no dia-a-dia, através das
orientações de conclusões de curso (TCC) e dos relatórios de estágio
supervisionados, reúne uma seleção de itens, que podem facilitar a elaboração
de listagens bibliográficas, normatizando os trabalhos escolares e/ou
acadêmicos, detalhando regras e exemplos para casos específicos .

1. Referências Bibliográficas (publicações avulsas consideradas no todo)

a. Livros e Folhetos

AUTOR. Título: o subtítulo. Edição. Local de publicação (cidade): Editora, data.
Número de páginas ou volumes. (Nome e número da série)

ABELL, Derek F. Definição do Negócio: Ponto de Partida do Planejamento
Estratégico. (Trad.) Carlos Roberto Vieira de Araújo. São Paulo: Atlas, 1991.
315p.

MADIAS, Nicolas E. O que você pode fazer para tratar a hipertensão. (Trad.)
Fernando B. Ximenes. 2. Ed., Rio de Janeiro: Tecnoprint, 1993. 108p.

MINTZBERG, Henry. The Rise and Fall of Strategic Planning. New York: The
Free Press, 1994.

b. Enciclopédias

ENCICLOPÉDIA Luso-Brasileira de Cultura Verbo. Lisboa: Editorial Verbo, 1971.
15 v.

c. Dissertações e Teses

AUTOR. Título: o subtítulo. Local (cidade), ano. Número de páginas ou volumes.
Categoria (Grau e área) - Instituição.

LARUCCIA, Mauro M. Planejamento Estratégico: Uma Estratégia para Dominar
o Presente e Antecipar o Futuro. São Paulo, s.n., 1997. 80p. Dissertação
(Mestrado em Administração) - Pontifícia Universidade Católica de São
Paulo.
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PEROTA, Celso. O Sítio Monsarás: Evidências Arqueológicas. São Paulo, s.n.,
1979. 179p. Dissertação (Mestrado em Antropologia Social) - Universidade
de São Paulo.

ZILOCCHI, Ana Maria Domingues. Do seu Olho sou Olhar: Por uma Semiótica
da Recepção (C.S.Peirce). São Paulo, s.n., 1997. 145p. Tese (Doutorado em
Comunicação e Semiótica) - Pontifícia Universidade Católica de São Paulo.

d. Congressos, conferências, encontros e outros eventos científicos

NOME DO CONGRESSO, n.º, ano, local de realização (cidade). Título…:
subtítulo da publicação. Local de publicação (cidade): Editora, Data de
publicação. Número de páginas ou volumes.

ENCONTRO FLUMINENSE DE FILOSOFIA, 1., 1984, Niterói. Anais…: Filosofia
Grega. Niterói: Eduff, 1984. 152p.

SEMEAD e SEMEAD JR.: SEMINÁRIOS EM ADMINISTRAÇÃO, 4.;1., 1999, São
Paulo. Anais…: Resumos dos Trabalhos. São Paulo: s.n., 1999. 121p.

SEMINÁRIO AVANÇADO DE COMUNICAÇÃO E SEMIÓTICA: NOVOS
MODELOS DE REPRESENTAÇÃO - VIDA ARTIFICIAL E INTELIGÊNCIA
ARTIFICIAL, 2., São Paulo. Anais… São Paulo: s.n., 1999. 108p.

e. Normas técnicas

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, Rio de Janeiro. NB-66:
Referências Bibliográficas. Rio de Janeiro: 1989. 19p.

f. Patentes

NOME E DOMICÍLIO DO DEPOSITANTE. DO INVENTOR E DO TITULAR
(concessionário ou instituição que colaborou ou patrocinou a invenção e
pessoa física ou jurídica, quando houver). Título da invenção na língua
original. Classificação internacional de patentes. Sigla do país seguida do
n.º do depósito, n.º da publicação e da patente expedida, quando houver.
Data do depósito, da publicação do pedido de privilégio e da expedição da
carta patente, quando houver. Indicação da publicação onde foi citada a
patente.

NABISCO BRANDS, INC., P.O. Howarth, P.M. Irbe. Process for preparing
fructuose from starch. Int. C13 C12P 19/24. U.S. n.4,458,017.30 June 1982, 3
July 1984.

PENA, Nelson Domingues. R. Porciúncula, 25. Lgo. Do Barradas, Niterói, RJ.
Aparelho para Assistência Ventilatória Pulmonar. Int. Cl. A61 H31/00 BR n.
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PI 7604853. 27 jul. 1976, 26 jun. 1980. Revista da Propriedade Industrial, Rio
de Janeiro, v.5, n. 316, p.17, 9 nov. 1976. Patente.

g. Referência Legislativa

Leis e Decretos

NOME DO PAÍS, ESTADO OU MUNICÍPIO. Lei/Decreto n.º Data (dia, mês e
ano). Ementa. Dados da publicação que publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto-lei n.º 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para
pagamento de gratificações e vantagens pecuniárias aos titulares de cargos
e empregos na Administração Federal direta e autárquicas e dá outras
providências. Diário Oficial (da República Federativa do Brasil) , Brasília,
v. 126, n. 66, p. 6009, 8 abr. 1988.

BRASIL. Decreto n.º 97.427, de 5 de janeiro de 1988. Autoriza o funcionamento
do Curso de Farmácia do Centro de Ensino Superior do Pará. Diário

Oficial (da República Federativa do Brasil) , Brasília, v. 127, n. 5, p. 369-
370, 7 jan. 1989. Seção 1.

Parecer

AUTOR (pessoa ou instituição). Ementa. Tipo e n. do parecer. Relator (se entrar
pelo nome e órgão). Data do parecer. Dados da publicação que transcreveu
o parecer.

CONSELHO FEDERAL DE EDUCAÇÃO. Consulta sobre o plano de
aperfeiçoamento médico a cargo do Hospital dos Servidores de São Paulo.
Parecer n. 1406, de 5 de outubro de 1979. Relator: Antonio Paes de
Carvalho. Documenta , n. 227, p. 217-230, out. 1979.

BRASIL. Consultoria Geral da República. Competência para expedição de atos
de provimento e vacância em estabelecimentos de ensino superior. Lei n.
5.539 de 1968 (art. 15). Parecer n. H-837, de 27 de maio de 1969. Consultor
Adroaldo Mesquita da Costa. In: CARVALHO, Guido Ivan de. Ensino
Superior: Legislação e Jurisprudência. São Paulo: Revista dos Tribunais,
1975. V.4, p. 372-374.

Portarias, resoluções, deliberações

ENTIDADE COLETIVA RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO. Ementa (quando
houver). Tipo de documento, n. e data (dia, mês e ano). Dados da
publicação que transcreveu.
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BRASIL. Secretaria de Polícia Federal. Concede autorização à empresa SEGFORT
- Serviços de Segurança Patrimonial Ltda., CGC(MF) n. 32775835/0001-00,
sediada no Estado do Sergipe, para adquirir, em estabelecimento comercial
autorizado pelo Departamento de Material Bélico do Ministério do
Exército, armas de fabricação nacional, na seguinte quantidade e natureza:
11 revólveres de calibre 38. Portaria n. 780, de 4 de agosto de 1994. Diário

Oficial (da República Federativa do Brasil) , Brasília, v. 132, n. 155,  p.
12247, 15 ago. 1994. Seção 1, pt. 1.

CONSELHO FEDERAL DE EDUCAÇÃO. Dispõe sobre o curriculum mínimo de
graduação em Administração, que habilita ao exercício da profissão de
Administrador. Resolução n.2, de 4 de outubro de 1993. Diário Oficial (da

República Federativa do Brasil) , Brasília, p. 15422, 14 out. 1993. Sec. I.

CONSELHO FEDERAL DE EDUCAÇÃO. Dispõe sobre reajustamento de taxas,
contribuições e semestralidades escolares e altera a redação do artigo 5 da
Resolução n.1 de 14/1/83. Resolução n.16, de 13 de dezembro de 1984.
Diário Oficial (da República Federativa do Brasil) , Brasília, p. 190-191, 13
dez. 1994. Sec. I.

Acórdãos, decisões e sentenças das cortes ou tribunais

NOME DO PAÍS, ESTADO OU MUNICÍPIO. Nome da Corte ou Tribunal. Ementa
do acórdão, sentença ou decisão. Tipo e número do recurso (apelação civil
ou criminal, embargos, habeas-corpus, mandado de segurança, recurso
extraordinário etc.) Partes litigantes. Nome do relator precedido da palavra
"Relator": Data do acórdão (dia, mês e ano) precedido da palavra
"Acórdão". Indicação da publicação que divulgou o acórdão, sentença…
Voto  vencedor e vencido (quando houver).

BRASIL. Supremo Tribunal Federal de Recursos. Decide não conceder o
mandado injunção e determinar a remessa dos autos ao Supremo Tribunal
Federal. Mandado de injunção n.10. Paulo de Souza e Ministro de Estado do
Exército. Relator: Ministro Costa Lima. 29 mar. 1989. Diário da Justiça ,
Brasília, v.164, n.85, p.7261, 29 mar. 1989. Seção 1.

h. Bíblia

BÍBLIA. Português. Bíblia Sagrada. (Trad.) Centro Bíblico Católico. 34 ed. rev.
São Paulo: Ave Maria, 1982.

BÍBLIA. Português. Bíblia Sagrada. (Trad.) Antonio Pereira de Figueiredo.
Lisboa: Barsa, 1966. 285 p. il.
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Parte

BÍBLIA. A.T. Gênesis. Português. Bíblia Sagrada. (Trad.) Antonio Pereira de
Figueiredo. Lisboa: Barsa, 1966. p.1-41.

i. Citação de citação

MILFORD, R. & HAYDOCK, K.P. "The nutritive value of proteine in subtropical
pasture pecies growth in southeast Quensland." Aust. J.Exp. Agric. Anim.
Husb, Melbourne, v.5, p. 13017 apud NORTON, B.W. "Differences between
species in forage quality." In: HACKER, J.B. (Ed.). Nutritional Limits to
Animal Production from Pastures. Farham Royal: Commonwelth
Agricutural Bureaux, 1981. p. 89-110.

j. Relatórios oficiais

Relatórios Institucionais

FACULDADES INTEGRADAS CAMPOS SALLES. Relatório 1999. São Paulo:
1999.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Relatório 1982. Niterói: 1982. 90 p.
Mimeograg.

Relatórios Governamentais

NITERÓI. (1989 -    :Jorge Roberto Silveira). Relatório do Primeiro Ano do
Governo. Niterói: Prefeitura Municipal, 1990. 43 p.

k. Biografias e obras críticas

MACEDO, Neusa Dias de. Bibliografia de Manuel de Oliveira Lima: Com
Estudo Bibliográfico e Cronologia. Recife: s.n., 1968.

SIMÕES, Juão G.  Fernando Pessoa: Esforço Interpretativo de sua Vida e Obra.
Lisboa: Inquérito, (196-). 116 p.

l. Entrevistas

Entrevistas não publicadas

NOME DO ENTREVISTADO. Título incluindo nome e do entrevistador e cargo
do entrevistado. Local (cidade), data.
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DECOURT, Eugênio. Entrevista concedida pelo Diretor do Centro de
Processamento de Dados da Fundação Getúlio Vargas, Rio de Janeiro.
Curitiba, 4 abr. 1990.

MENEZES NETO, Philadelpho. Entrevista concedida a Mauro M. Laruccia. São
Paulo, 19 jun. 2000.

WATKINS, M. Entrevista concedida a Maria Helena Negrão Iwersen. Curitiba,
20 out. 1980.

Entrevistas Publicadas

NOME DO ENTREVISTADO. Título. Referência da Publicação. Nota de
Entrevista.

FIUZA, R. O Ponta-de-lança. Veja, São Paulo, n. 1124, p.12-14, 4 abr. 1990.
Entrevista.

GRATTON, Lynda. Palavras ao Vento. Exame, São Paulo, ano 34, n.15, p. 36-40,
26 jul. 2000.

2. Partes de Publicações Avulsas

a. Capítulos de livro

AUTOR DO CAPÍTULO. Título do Capítulo. In: AUTOR DO LIVRO. Título:
Subtítulo. Edição. Local de publicação (cidade): Editora, data, Volume,
capítulo, páginas inicial-final da parte.

CORÇÃO, Gustavo. O Papel e a Responsabilidade das Elites nos Tempos
Presentes. In: CONFEDERAÇÃO NACIONAL DO COMÉRCIO (Brasil).
Problemas Jurídicos e Sociais . Rio de Janeiro: s.n., 1959. P.113-130.

MORRIS JR. M.L. Nutrition. In: CATCOTT, E.J. (Ed.). Canine Medicine. 5. Ed.
Weatton, Il: American Veterinary Publ., 1968. Cap. 2, p. 89-102.

Quando o autor da parte for o mesmo da obra principal, referencia-se a
publicação no todo, dando destaque à parte consultada no final da referência.

BOOMAN, F.S. Macroeconomia. Rio de Janeiro: Zahar, 1970. Cap. -1: O Nível de
Emprego: p. 84-116.

b. Parte isoladas (páginas)

AUTOR DA PUBLICAÇÃO. Título: Subtítulo. Edição. Local de publicação
(cidade): Editora, data, n. das páginas seqüências e isoladas.
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BARROS, Aidil Jesus da Silveira. & LEHFELD, Neide Aparecida de Souza.
Fundamentos de Metodologia Científica: Um Guia para a Iniciação
Científica. 2. Ed. São Paulo: Makron, 2000. P. 67-73, 89, 95.

BIER, O. Bacteriologia e Imunologia. 15. ed. São Paulo: Melhoramentos, 1970.
p. 806-807, 816, 831.

c. Trabalhos apresentados em congresso

AUTOR DO TRABALHO. Título: subtítulo. In: NOME DO CONGRESSO, n. ano,
local de realização. Título: Subtítulo da Publicação. Local de publicação
(cidade): Editora, data de publicação. Páginas inicial-final do trabalho.

DEGHI, Gilmar Jonas. & LARUCCIA, Mauro Maia. Comunicação, Informática e a
Distribuição de Conhecimento nas Empresas e Sociedade. In: SEMEAD e
SEMEAD JR.: SEMINÁRIOS EM ADMINISTRAÇÃO, 4.;1., 1999, São Paulo.
Anais…: Resumos dos Trabalhos. São Paulo: s.n., 1999. p. 66.

JUNG, Maria do Rócio T. As Técnicas de Marketing a Serviço da
Biblioteconomia. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTAÇÃO, 9., 1977, Porto Alegre. Anais… Porto Alegre: Associação
Riograndense de Bibliotecários, 1977. p. 230-239.

SANTAELLA, Lúcia. Abduction and the Limits of Formalization. In: SEMINÁRIO
AVANÇADO DE COMUNICAÇÃO E SEMIÓTICA: NOVOS MODELOS DE
REPRESENTAÇÃO - VIDA ARTIFICIAL E INTELIGÊNCIA ARTIFICIAL, 2., São
Paulo. Anais… São Paulo: s.n., 1999. p. 23-26.

d. Partes de enciclopédias e dicionário (verbetes)

Com autoria

FREYRE, J.G. Pater Familias. In. ENCICLOPÉDIA Luso-Brasileira de Cultura
Verbo. Lisboa: Editorial Verbo, 1971. p. 237.

Sem autoria

BIBLIOTECONOMIA. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo
Dicionário da Língua Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1975.
p.202.
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e. Separatas

AUTOR. Título: Subtítulo. Local de publicação (cidade): Editora, data. N. páginas.
Separata de: AUTOR (da publicação principal) Título: Subtítulo. Local de
publicação (cidade): Editora, data. n. páginas.

APPADURAI, Arjun. Disjunção e Diferença na Economia Cultural Global.
Separata de: FEATHERSTONE, Mike. (Org.) Cultura Global: Nacionalismo,
Globalização e Modernidade. Petrópolis: Vozes, 1998. p. 311-328.

LOBO, A.M. Moléculas da Vida. Separata de: DIAS, Alberto Romão. & RAMOS,
Joaquim J. Moura. (Ed.). Química e Sociedade: A Presença da Química na
Actividade Humana. Lisboa: Escolar, 1990. p. 49-62.

f. Resenha ou recensão de livro

AUTOR. Título da publicação resenhada Local: Editora, data. Resenhada por:
AUTOR (da resenha) Dados da publicação que trouxe a resenha.

MARTINS, Wilson. Um Debate Diferente: Ensaios sobre Fenômenos de
Aculturação no Paraná. São Paulo: T.A. Queiroz, 1989. Resenhado por:
WACHOWICZ, Ruy. O Olhar Diferente de Wilson Martins. Nicolau, Curitiba,
v.4, n. 31, p. 27, mar. 1990.

TROUT, Jack. Diferenciar ou Morrer: Sobrevivendo em uma Era de Competição
Mortal. São Paulo: Futura, 2000. Resenhado por: EMERICH, Helcio. A
Diferença é o que Soma: Por que e como se Destacar na Multidão de
Produtos e Marcas. EXAME, São Paulo, ano 34, n.15, p. 139-140, 26 jul. 2000.

3. Publicações Periódicas Consideradas no Todo

a. Referência bibliográfica relativa à coleção

TÍTULO DA PUBLICAÇÃO. Local de publicação (cidade): Editor-autor, ano do
primeiro volume-ano do último (se houver).

JORNAL SUL AMERICANO DE MEDICINA. Rio de Janeiro: EDARTEC, 1979-1980.
Trimestral. ISSN 0100-3844.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939.

FOOD AND CHEMICAL TOXICOLOGY. Oxford: Pergamon Press 1982.
Bimestral. Continuação de Food and Cosmetics Toxicology. ISSN 0278-6915.
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4. Partes de Publicações Periódicas

a. Fascículos

TÍTULO DO PERIÓDICO. Local de publicação (cidade): Editor, volume,
número, mês e ano.

CADERNOS DE PSICOLOGIA. Belo Horizonte: FAFICH-UFMG, v.I, n.I, out. 1984.

CIÊNCIA HOJE. São Paulo: SBPC, v.5, n.27, nov./dez. 1986. 88p.

HARVARD BUSINESS REVIEW. Boston: HBSP, v.78, n.4, jul.-aug. 2000.

REVISTA AUGUSTO GUZZO. São Paulo: Faculdades Integradas Campos Salles,
n.00, mai. 2000.

REVISTA EXAME. São Paulo: Abril, ano 34, n.15, edição 719, 26 jul. 2000.

Fascículos com título próprio (Indicar o título do fascículo após o título
principal.)

CONJUNTURA ECONÕMICA. As 500 Maiores Empresas do Brasil. Rio de
Janeiro: IBGE, v.7, 1983. Suplemento.

b. Números especiais e suplementos

Indica-se em nota o tipo de fascículo

PESQUISA POR AMOSTRA DE DOMICÍLIO. Mão de Obra e Previdência. Rio de
Janeiro: IBGE, v.29, 1983. Suplemento.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Atlas de Relações Internacionais. Rio de
Janeiro: IBGE, v.29, n.I, jan./mar. 1968. Caderno Especial, I.

c. Resenha ou recensão de publicação periódica

TÍTULO DO PERIÓDICO. Local de publicação (cidade): Editor, volume,
número, mês, ano (se possível). Resenhado por: AUTOR da resenha. Dados
da publicação que trouxe a resenha.

BIOLOGY AND PHILOSOPHY. Hingham: Kluver Academic Pub., 1986.
Resenhado por CUNHA, Antônio Brito da. Ciência e Cultura , São Paulo,
v.38, n.5, p.939, maio 1986.
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d. Artigos de publicações periódicas

AUTOR DO ARTIGO. Título do Artigo. Título do periódico, Local de publicação
(cidade), n. volume, n. fascículo, páginas inicial-final, mês e ano.

CALDINI, Alexandre. Marketing vs. Vendas: Eles não se Gostam. E um não
Vive sem o outro. Revista Exame, São Paulo, ano, 34, n.11, p. 226, 31 de maio
1999.

JACOMINO, Dalem. Você é um Profissional Ético? Revista Você S.A., São Paulo,
ano 3, edição 25, p. 28-36, jun. 2000.

LARUCCIA, Mauro M. Mirare Dritti al Bersaglio. Revista Affari, São Paulo, ano
21, n.1, p. 42-44, jan./fev./mar. 1999.

LARUCCIA, Mauro M. A Missão Empresarial. Revista Augusto Guzzo, São Paulo,
n.00, p. 51-57, maio 2000.

e. Artigo escrito em continuação, dentro de um mesmo fascículo ou em
fascículos diferentes

TOSSEL, T.P. Phagocytosis. N. England Journal Med., Boston, v.290, p.717-723,
774-780. 833-838. 1974.

f. Fascículos de periódicos diferentes, combinados, fundidos ou reunidos
num só

BORST, Piet. Molecular Genetics of Antigenic Variation. Immunology Today,
Cambridge, v.12, n.13, p. A29-A33; Parasitology Today, v.7, n.3, p.A29-A33,
1991. (Immuniparasitology Today: Combined Issue).

g. Artigo em jornal

AUTOR. Título do Artigo. Título do jornal, Local de publicação (cidade), dia,
mês, ano. Número ou título do caderno, seção ou suplemento, páginas
inicial-final.

NOGUEIRA, Ana Paula. Fundos Cobram mais Direitos das Empresas. Gazeta
Mercantil, São Paulo, 31 de julho 2000. Empresas & Carreiras, p. C-8.

SIMÕES, João Manuel. Camilo, Autor e Personagem. O Estado de São Paulo, São
Paulo, 26 de maio 1990. Cultura, v.7, n.512. p. 4-5.
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4. Referências com notas especiais

a. Traduções

Tradução do original

GHOSHAL, Sumantra et al. Scandinavian Airlines System em 1988. In:
MINTZBERG, Henry. & QUINN, James Brian. The Strategy Process:
Concepts, Context, Cases. New Jarsey: Prentice Hall, 1996. p. 894-914.
Tradução por Mauro M. Laruccia. São Paulo: s.n. 1996. Tradução de:
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